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Ficha de acción: volver a ingresar los mismos datos
Ubica el dato que se copia de más y elimina un traspaso manual.

1 Mapea un caso real

Sigue un dato desde que entra hasta que se usa por última vez.

¿Qué observaste? Sin datos personales ni credenciales.

Situación / fecha Dato o señal observada Fuente o evidencia

Cuenta recapturas y minutos de corrección observados. No proyectes ahorro hasta probar una fuente única.

2 Acuerda una regla mínima

Elige un registro de origen y una regla para actualizarlo.

¿Qué hará el equipo? ¿Qué excepción se escala?

3 Responsable y seguimiento

Designa quién corrige errores y cuenta las recapturas por semana.

Responsable Indicador observable Fecha de revisión

¿Qué cambió al revisar casos reales?

EVITA ESTE ERROR
Automatizar duplicados sin definir una fuente puede multiplicar errores.

Sin datos personales ni credenciales. Si falta información, escribe 'sin validar'. Recurso educativo; no sustituye asesoría profesional.
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